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2.3. Arkusz kalkulacyjny, czyli kalkulacje

Warto powtorzyé:

1. Jakie sa zasady wprowadzania danych do komoérek arkusza
kalkulacyjnego?

2. Naczym polega adresowanie wzgledne?
3. Wymien trzy poznane wtasnosci arkusza kalkulacyjnego.

4. Co moze oznacza¢ komunikat ,#ARG!", pojawiajacy sie w komarce
tabeli arkusza kalkulacyjnego?

5. Jakie mozliwosci formatowania komaérek arkusza kalkulacyjnego
poznalismy?

Arkusz kalkulacyjny mozemy stosowa¢ w wielu celach. W poprzednich tema-

tach wykorzystaliémy jego podstawowe wlasnosci, w tym adresowanie wzgledne.

W tym temacie:

1. zastosujesz arkusz do kalkulacji wydatkow,

2. dowiesz sig, czym jest adres bezwzgledny i kiedy stosowac taki rodzaj
adresowania,

3. zmienisz szerokos¢ kolumn i wysokos¢ wierszy tabeli,

4. nauczysz si¢ poprawnie wprowadza¢ do komorek diugie teksty i duze liczby.

1 : Zastosowanie arkusza do kalkulacji wydatkow

Zalozmy, ze dysponujemy pewna kwotg, ktorg mozemy wydac na zakup réznych

artykulow. Musimy skalkulowad, czy réznica miedzy ta kwotg a wartoscia otrzy-

mang po zsumowaniu wszystkich wydatkéw bedzie ujemna czy dodatnia. Inaczej
moéwigc — okreslimy saldo.

Nie zawsze od razu wiemy, na co wydac pienigdze. W arkuszu kalkulacyjnym
mozemy wielokrotnie modyfikowa¢ dane, tak aby otrzymac saldo zerowe:

« jesli saldo jest ujemne (czyli zabraklo pieniedzy), mozna zrezygnowac z jakie-
gos zakupu, usuwajac wiersz z danym artykulem, lub zmniejszy¢ liczbe kilo-
gramow danego produktu,

« jesli saldo jest dodatnie (czyli zostala jeszcze pewna kwota do wydania), moz-
na zwiekszy¢ liczbe niektoérych artykulow lub wstawi¢ dodatkowa pozycje.
W kazdym przypadku formuly zostang automatycznie przeliczone.



2.3. Arkusz kalkulacyjny, czyli kalkulacje

R CEwiczenie 1. Kalkulujemy wydatki

1. W arkuszu kalkulacyjnym utworz tabele taka jak na rysunku 1.

2. Dysponujesz kwotg 200 zt na przygotowanie przyjecia urodzinowego. W ta-
beli podano kilka przykladowych artykulow. Dodaj jeszcze cztery, wstawiajac
nowe wiersze. Wykonaj kalkulacje wydatkéw.

a) Oblicz wartosci artykulow (liczbe kilograméw danego artykulu pomnéz
przez jego ceng jednostkowa).

b) Oblicz saldo. Jesli jest ujemne, musisz z czego$ zrezygnowac lub zmniejszy¢
liczbe kilogramow niektorych artykulow. Jesli saldo jest dodatnie, mozesz
cos dokupi¢. Postaraj si¢ wydac calg kwote.

3. Zapisz plik pod nazwa Saldo.

Wskazéwki:

« Skorzystaj z mozliwosci kopiowania formuly do obliczania wartosci poszcze-
golnych artykulow.

o W formule salda uzyj adresu komorki zawierajacej wartos¢ kwoty do wydania
(komorka B2). Sprawdz, jaka posta¢ majg formuty do obliczania sumy i salda
po wstawieniu lub usunieciu wiersza w tabeli.

A B D E F
1 kwota
2| |____200]
3
4 W | nmarwa | Bcrba kg | cena w 2] | wartodd w ()
5 | lzemniaki 12 085
6 | 2|cukieria 4 1.99
7 | J|abika 5 147
8  4lmandarynk J 7.50
9 | Sibanany 4 5 64
10 6lcastka 5 1.96
1 razem
12 saldo

Rys. 1. Tabela - ¢wiczenie 1.

2 : Adresowanie bezwzgledne

W pracy z arkuszem kalkulacyjnym zdarza sie, ze chcemy, aby po skopiowaniu
formuly do innych komorek adres konkretnej komorki uzytej w formule sie nie
zmienial.

R Cwiczenie 2. Sprawdzamy, czy adresowanie wzgledne jest zawsze przydatne
1. Otworz plik Saldo zapisany w ¢wiczeniu 1.
2. Okazalo sie, ze nastgpita podwyzka cen wszystkich zakupionych artykutéw
0 7%. W odpowiednich komorkach kolumny F oblicz nowe ceny, a w kolum-
nie G - wartosci artykulow, sume wydatkow oraz nowe saldo po podwyzce.
Nie usuwaj wczesniej wprowadzonych danych oraz obliczonych wartosci.
3. Zapisz plik pod ta samg nazwa.
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Dziat 2. Obliczeniaw arkuszu kalkulacyjnym

Wskazéwki (¢wiczenie 2.):

» Do komoérki C2 wprowadz stawke wzrostu ceny, a do komorek C1, F4 i G4 -
odpowiednie napisy (rys. 2.).

» Do komorki F5 wprowadz formute =D5+D5*C2, a nastepnie skopiuj ja do ko-
morek od F6 do F14. Sprawdz, czy formuly po skopiowaniu sg poprawne.

» Do komorki G5 wprowadz formule =E5+E5*$C$2, a nastepnie skopiuj ja do ko-
morek od G6 do G14. W komorce E16 zmien formule na =$B$2-E15, a nastepnie
skopiuj ja do komérki G16. Sprawdz, czy formuly po skopiowaniu s3 poprawne.

fc | =0707°Ca

A B c D : F [ H

stawka
warostu

1 kwota ceny |

2 200 0.07]

3

\ o] v m‘l cena | wartosé cena po worlodé po /— Wk'omdrce F7

5 V|nemmalk 12 0.85]  10.20 0.91 wysw1§tla S8

6 [ 2lcuioena al 199 79 199 8.62 komunikat #ARG!.

T [ 3pbika 5 147 3 FARG! - 7.86

8 _ &|mandarynk 3 750 2250 97 50 24,08

9 _ 5lbanany 4 s64] 2255 28,20 2414

10 _ 6lciastka s 1,96 980 11,76 10,49

11 T|sok ) 345] 2760 13,80 2953

12 8|nelaar 2 329 658 16.45 7.04

1379 13 520 67,60 31.20 723

14 _10]batoniki 8 219 1752 19.71 18.75

15 ra 199,67 213,65

16 saldo 0.33 -13.65|

Rys. 2. Tabela — ¢wiczenie 2.

Aa

Adres bezwzgledny

Adres komarki arkusza
kalkulacyjnego, ktdry nie

zmienia sie podczas kopiowania
zawierajacej go formuty. Adres
bezwzgledny zawiera znak ,$"
przed nazwa kolumny i numerem
wiersza, np. $C$2, $F$34, SW$12.

Adresowanie wzgledne spowodowalo, ze po wykonaniu
polecen z ¢wiczenia 2. w komérkach od F6 do F14 utwo-
rzyly sie bledne formuly. Po skopiowaniu formuty do ko-
morek od F6 do F14 zmienily si¢ odwolania do komarki
C2 - na C3, C4 itd. W zwiazku z tym otrzymane wyniki
sa niepoprawne. W formule obliczajacej zwigkszona cene
musimy zawrze¢ adres komorki, w ktorej zapisano stawke
wzrostu ceny, czyli C2. Jeéli w formule chcemy odwota¢ sie
do komorki o scisle okreslonym adresie, stosujemy adres
bezwzgledny. W komoérkach od G6 do G14 formuty obli-
czajace wartos¢ towaru po podwyzce i formuta w komorce
G16 obliczajaca saldo sg poprawne, poniewaz od razu za-
stosowalismy w tych formulach adresy bezwzledne.

R Cwiczenie 3. Stosujemy adresowanie bezwzgledne

1. Otworz plik Saldo

zapisany w ¢wiczeniu 2.

2. Usun wszystkie formuly wprowadzone w kolumnie F.
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2.3. Arkusz kalkulacyjny, czyli kalkulacje

3. Do komorki F5 wprowadz formule obliczajaca cen¢ po podwyzce. Zastosuj
adres bezwzgledny komorki, w ktérej umieszczono wartoéé stawki wzrostu

ceny.

4. Sprawdz, czy aby otrzymac poprawne wyniki, wystarczy wprowadzi¢ jedna
formute (do komorki F5), a nastgpnie skopiowac ja do pozostalych komoérek.

5. Zapisz plik pod ta samg nazwa.

3 : Zmiana szerokosci kolumn i wysokosci wierszy

tabeli

Komorki arkusza kalkulacyjnego maja standardowo okreslo-
ne wymiary (szerokos$¢ i wysoko$¢). Mozna jednak dostosowac
wymiary komorek do wprowadzanej informacji. Na przyklad
jesli w komorce nie mieszczg si¢ dluzsze nazwy, mozna roz-
szerzy¢ kolumne, w ktorej znajduje si¢ komodrka. Warto na-
tomiast zmniejszy¢ szerokos$¢ kolumn zawierajacych komorki,
w ktorych umieszczamy krotsze teksty lub liczby skladajace sig
z niewielu cyfr.

Aby zmieni¢ wymiary komorki,
wystarczy przeciagnac za
pomoca myszy obramowanie
pomiedzy nagtowkami kolumn
(zmiana szerokosci kolumny)
lub pomiedzy nagtowkami
wierszy (zmiana wysokosci
wiersza).

4 : Wprowadzanie do komdrek dtugich tekstow

i duzych liczb

Chcemy umiesci¢ w komorce napis, ktorego dtugos¢ przekracza szerokos¢ ko-
morki. Aby zmiesci¢ w komorce dluzszy tekst bez zwigkszania szerokosci ko-
lumny, mozemy zastosowac zawijanie tekstu. Ta opcja jest przydatna, gdy ta-
bela zawiera wiele kolumn, a chcemy widzie¢ je wszystkie na ekranie monitora.
Zawijanie tekstu mozna réwniez zastosowa¢ do dlugich tekstoéw w nagléwkach
kolumn tabeli, gdy same dane nie wymagaja zbyt szerokiej kolumny.

€wiczenie 4. Wprowadzamy teksty dtuzsze niz standardowa szeroko$é¢ komorki

- przyktad 1.
1. Otworz plik Saldo zapisany w ¢wiczeniu 3.

2. Zamiast mandarynek chcesz kupi¢ czerwone winogrona. Zwrd¢ uwage, czy po

zmianie napisu wida¢ calg nazwe artykutu.

3. Wstaw do tabeli dwa nowe wiersze i umie$¢ w odpowiednich komérkach dluz-
sze nazwy artykuléw (np. ,kolorowe serwetki”, ,niegazowana woda mineral-

na”) oraz liczbe sztuk i cene.
4. Zapisz plik pod ta sama nazwg.
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Dziat 2. Obliczeniaw arkuszu kalkulacyjnym

LA 8 c
stawka

kwota WIrostu

1 cony |

2 200 0.07

3

4 | Suwa hCIba kg

5 1| nemnak 12

6 | 2lcukedia 4

7 3| jobika

8 | 4lczerwone wi 3

9 | 5[banany 4

10 | 6|ciastka 51

1" !

12

W komorce B8 umiescilismy
nazwe ,czerwone winogrona’ —
dtuzsza niz szerokos$¢ komorki.

Rys. 3a. Efekt wprowadzenia nazwy dtuzszej niz szeroko$¢ komorki — ¢wiczenie 4.

LA B C
stawka
kwota | warostu
1
2 200[ 0,07
3
4 | Smwa Bciba kg
5 1| nemniak 12
6 2|cukieda 4|
7 | 3|jabiks A
[—‘tt'm
8 | 4{wnogrona 3
9 | 5[banany 4
10 | Blciastks 5
" f

W komdrce B8 zastosowalismy
zawijanie tekstu.

Rys. 3b. Efekt zawijania tekstu widoczny w komérce B8 — ¢wiczenie 5.

€wiczenie 5. Wprowadzamy teksty dtuzsze niz standardowa szeroko$¢ komérki

- przyktad 2.

1. Sprawdz w Pomocy programu, jak zastosowa¢ zawijanie tekstu w komorce.
W oknie Pomocy wpisz haslo ,,zawijanie tekstu”.

2. Otworz plik Saldo zapisany w ¢wiczeniu 4.

3. Zastosuj zawijanie tekstu dla komorek zawierajacych nazwy artykutow.

4. Zapisz plik pod ta sama nazwa.

Cwiczenie 6. Wprowadzamy teksty dtuzsze niz standardowa szerokos¢ komorki

- przyktad 3.

1. Otworz plik Saldo zapisany w ¢wiczeniu 5.

2. Do komérki B3 wprowadz tytul: ,KALKULACJA WYDATKOW NA URO-
DZINY?” (rys. 4a).

3. Kliknij komérke C3 (rys. 4b).

4. Zastanow sie, dlaczego w pasku formuly nie wyswietla si¢ zaden tekst, mimo
ze widac¢ go w wybranej komorce C3.

5. Zapisz plik pod ta sama nazwa.
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83 w f. KALKULACIA WYDATKOW NA URODZINY 41

A B c (1] F F G W pasku formuty widzimy
suwka / zawarto$¢ komorki B3,
1 cony ktorg wskazuje kursor
2 200 arkusza kalkulacyjnego.
3 KALKULACEA WYDATKOW NA UROOZINY
‘ln perws | dczbang I cona Inﬂn&l cona po I wanosé po I

Rys. 4a. Efekt wprowadzenia do komorki tekstu dtuzszego niz jej szerokos¢ (tekst widzimy rowniez
w kolejnych komorkach) — ¢wiczenie 6.

c3 v fe m

A 8 c 1] E F G W pasku formuty widzimy

Sowka zawarto$¢ komarki C3,
kwota | wrrosty ; :
1 cony ktorg wskazuje kursor
2 200 0,07 arkusza kalkulacyjnego.
3 | KALKULAGA WYDATKOW NA URQDZINY Obecnie jest ona pusta.
4 ‘I narwa | dczbakg cona IWI cona po I wanosé po I

Rys. 4b. Efekt wprowadzenia do komorki tekstu dtuzszego niz jej szeroko$¢ (zawarto$¢ kolejnych komarek
jest pusta) — ¢wiczenie 6.

Tekst dluzszy niz szeroko$¢ jednej komorki pokazuje sie takze w kolejnych ko-
morkach, jesli nie ma w nich zadnych informacji (rys. 4a). Jest on jednak umiesz-
czony tylko w jednej komorce — w tej, w ktorej rozpoczelismy jego wprowadzanie
(rys. 4b).

Jesli do komorki C3 wprowadzimy jakas informacje, program ukryje tekst
niemieszczacy sie w komdrce B3. Wystarczy wowczas rozszerzy¢ komorke, aby
zobaczyc¢ jej zawartos¢ w catosci.

Jesli do komorki wpiszemy liczbe wielocyfrowa, niemieszczacg si¢ w catosci
w komorce, to program moze przedstawic zaokraglenie tej liczby w postaci wy-
kladniczej (naukowej) - rys. 5a. Na przyklad, jesli do komoérki B3 wprowadzimy
liczbe 676264350878, zobaczymy jej posta¢ wykladnicza, czyli 6,76E+11 (co jest
skroconym zapisem liczby 6,76-10"). Zapis typu E+11 jest réwnowazny operacji
»Pomnoz przez 10 do potegi 11”. Mimo ze 6,76-10"'= 676000000000, to program
pamieta dokladng wartos¢ wpisang do danej komorki (676264350878) i wlasnie
ja uwzglednia w obliczeniach.
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Dziat 2. Obliczeniaw arkuszu kalkulacyjnym

83 ) o G7emansoss <€—— W pasku formuty widzimy liczbe
A B8 c v zkomorki B3 w normalnym

1 zapisie.

3 | 6,76E+1 l!

: ;;‘:’E::g | Wkomorkach B3:B7 widzimy

6 321E+08 zaokraglenia liczb w postaci

r 264E409 wyktadniczej.

]

Rys. 5a. Efekt umieszczenia liczb ztozonych z wielu cyfr, niemieszczacych sie w komadrce

8l = o G7eadsosrs <€—— W pasku formuty widzimy liczbe
A 8 C F umieszczong w komoérce B3.

1

2

3 | -nn!

- x W komérkach B3:B7 widzimy

é P efekt zwezenia kolumny.

7 uuny

Rys. 5b. Efekt zwezenia kolumny zawierajacej liczby wielocyfrowe

Jesli szerokos¢ komorki jest zbyt mala, moga sie¢ w niej pojawi¢ znaki ####
(rys. 5b). W komorce B3 znajduje si¢ liczba, chociaz jej nie widaé. Wystarczy roz-
szerzy¢ kolumne, a program zastapi znaki #### liczba.

€wiczenie 7. Wprowadzamy duze liczby do komérek arkusza kalkulacyjnego

1. Otworz plik Saldo zapisany w ¢wiczeniu 6.

2. Sprawdz, jak twoj arkusz kalkulacyjny wyswietla duze liczby w komorkach
o malej szerokoéci. Wprowadz do tabeli kilka bardzo drogich artykuléw ku-
powanych w duzych ilo$ciach i sprawdz, czy dane i wyniki mieszcza si¢ w ko-
morkach tabeli.

3. Zapisz plik pod ta sama nazwa.

€wiczenie 8. Zmieniamy format liczb

1. Otworz plik Saldo zapisany w ¢wiczeniu 7.

2. Zmien format ceny i wartosci kupionych artykutéw na format Ksiegowy.
3. Zapisz plik pod tg samg nazwa.



